
 

 

Sorumlular İş Akışı Faaliyet Doküman/Kayıt 

 

 
Başlangıç 

 
 
 

Yazı İşleri Müdürlüğü Yüklenici  işin  kabule  uygun  olduğunu  idareye 

dilekçe ile bildirir. 
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Yüklenici Dilekçesi 

 
 
 

Daire Başkanı  
Dilekçe kontrol teşkilatına havale edilir. 
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Dilekçenin Kontrol Teşkilatına 

Havalesi 
 

 
 
 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

 

 
 
Kontrol Teşkilatı Tarafından İş 

Durumunun Tespiti 

Kontrol teşkilatı tarafından ön inceleme yapılır. 4734 Sayılı Kanun Muayene Kabul Yönetmeliği ve 

bağlı mevzuat 

 
 

 
 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

 

 
 
 
 
 
 
 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

 
 
 
 
 
İş Kabule Uygun Mu? 

 
 
 

 
Evet 

 
 
 
 
 
Hayır 

 

 
 
 
 
Kontrol teşkilatı tarafından 

tutanak tutulması 

Ön incele sonunda iş kabule hazırsa teklif belgesi 

düzenlenir. 

İş kabule hazır değil ise ön inceleme tutanağı 

yaklaşık iş bitim tarihini de içerir şekilde en geç 3 

gün içinde oluşturularak makama sunulur. 

 
 
 
 
 
Kontrol teşkilatı tarafından kabul teklif belgesi 

hazırlanarak makama gönderilir. 
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Kabul Teklif Belgesi Düzenlenir 

 
 

 
 

Harcama Yetkilisi 

 
Gerçekleştirme Görevlisi 

 
 
 
 
 

Muayene Kabul Görevlileri 

 
 
 
Kabul Komisyonun Oluşturulması 

 
 

 
Hayır 

En   az   üç   kişiden   oluşan   kabul   komisyonu 

kurularak görevlendirilir. 

 
 
 
 

 
Kabul komisyonu iş  yerinde gerekli incelemeleri 

yapar 
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İş Kabule Uygun Mu? 

 
 

 
 
 

Muayene Kabul Görevlileri 

 
 
 
 
 
 
 
 

Muayene Kabul Görevlileri 
 

 
 
 
 
 
 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

 

 
 
 
 

Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

 
 
 
 

 
Gerçekleştirme Görevlisi 

 
Yapı Denetim Görevlileri 

Evet 
 

 
 
 

Kabule engel olmayan eksik varmı 
 

 
 
 

Evet 

 

 
Komisyon Tarafından Makul Süre 

Verilmesi 
 

 
 
 
 
 

Yüklenici Trafından Kabul 

Eksiklerinin Tamamlanması 

 
 
 
 
 

 
Kabul Eksikleri Zamanın Tamamlandı 

Mı? 
 

 
 
 
 

Hayır 
 

 
 
 

Eksiklerin Giderilmesine kadar 

geçecek her gün için ceza 

kesilmesi 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Evet 

 

 
 
 
 
Hayır 

 

 
Kabul  komisyonu,  kabule  engel  nitelikte 

olmamakla birlikte yapılan işte kusur ve eksiklikler 

tespit ederse; gördüğü kusur ve eksikliklerin 

ayrıntısını gösterir bir liste düzenler 

 
 
 
 
 

Tespit edilen eksikliklerin giderilmesi için makul bir 

süre belirlenir. Bu süre kabul tutanağında da 

belirtilir. 
 

 
 
 
Yüklenici  verilen   süre   içerisinde  tespit   edilen 

eksiklikleri giderir. 
 

 
 
 
 
 
 

Komisyon tarafından verilen sürenin bitmesi veya 

idarenin eksiklikleri giderdiğine dair dilekçesine 

istinaden yerinde tespit yapılır. 

 
 
 
 
 

Eksiklikler, belirlenen sürede yüklenici tarafından 

giderilmezse bu sürenin bitiminden sonra 

eksikliklerin giderilmesine kadar geçecek her gün 

için, giderilecek eksikliklerin durumuna göre  ceza 

uygulanır  ve  geçici  kabul  tarihi  kusur  ve 

eksikliklerin giderilmesi tarihine ertelenir. Bu 

gecikme otuz günü geçtiği takdirde idare, yüklenici 

hesabına  eksiklerin  giderilmesini  kendisi 

yaptırabilir.  Bu  takdirde  de  eksikler 

tamamlanıncaya  kadar  ceza  uygulaması  devam 

eder ve kabul tarihi ertelenir, 
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Muayene Kabul Görevlileri 

 
 
 
 
 
 
 

Harcama Yetkilisi 

 
Muayene Kabul Görevlileri 

 

 
 
Kabul tutanağının oluşturulması 
 

 
 
 
 
 
 

Kabul tutanağının 
onaylanması 

 
 
 
 
 
 

Bitiş 

Kabul komisyonu işi kabule uygun gördüğü 

takdirde, kabul tutanağı düzenlenir ve bu tutanağı 

komisyon üyeleri ile birlikte yüklenici veya vekili de 

imzalar. 

 
 
 
 

Kabul tutanağı, ihale makamı veya yetkilendirdiği 

kişilerce onaylandıktan sonra geçerli olur. 

Kabul tutanağının bir sureti yükleniciye verilir. 
 

 
 
 
 

Kabul    işlemleri    tamamlandıktan    sonra    ilgili 

mevzuatına göre yükleniciye teminatları iade edilir. 
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